REQUISICAO DE MANUTENCAO

O requisitante deverd preencher os campos pertencentes aos nimeros 1, 2 e 3 e trazer a Prefeitura 2 vias. Sabendo que
um formuldrio atende apenas a um pedido de manutengdo, caso haja mais de uma solicitagdo, isso devera ser feito em

requisigdes distintas.

1 - Requisitante
Nome:

Setor:
E-mail:

2 —Tipo de manutengio

( ) Ar-condicionado ( ) Elétrica

(Limpeza, etc.) (Tomada,
lampada, etc.)

3 - Especificacao do Servico

Descrigao:

( ) Telefonia
(Mudo, ramal,
etc)

() Infraestrutura
(Goteira, rachadura
na parede, etc.)

Local:

Horario de Atendimento:

Matricula:

Telefone:

( ) Outros
(Colocagdo de cartaz, colocagdo
de quadro, etc)

4 — Recebido

Por: Ordem:

Em: / /

5 — Atendimento
Observagoes:

Previsdo de Conclusdo: / /

6 — Conclusao do Pedido
6.1 Manutengao Pendente
( ) Necessidade de compra de material(is) e/ou equipamento(s) especifico(s):

( ) Necessidade de m3o de obra especializada e/ou ndo disponivel:

Eu,

Assinatura e matricula:

6.2 Manutengdo Concluida
Material(is) usado(s):

Encerrada em: / / Por:

Observagoes:

Eu,

Assinatura e matricula:

,estou ciente das pendéncias dessa manutencao.

,estou ciente da conclusdo dessa manutencao.

Visto:
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