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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Universidade do Estado do Rio de Janeiro

PORTARIA FCEE SEI N.° 16 DE 07 DE JUNHO DE 2023

INSTITUI AS NORMAS COMPLEMENTARES DA FACULDADE DE
CIENCIAS EXATAS E ENGENHARIAS PARA PROJETO FINAL E
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO.

O DIRETOR DA FACULDADE DE CIENCIAS EXATAS E ENGENHARIAS DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pela PORTARIA UERJ SEI N° 279 de 05.04.2022,

CONSIDERANDO:
- 0 processo SEI SEI-260007/020510/2022;

- o Art. 3° da Deliberagio UERJ n° 27/2003, que estabelece as Normas sobre Monografia e Projeto Final;

- 0 deliberado na 14* Reunido Extraordinaria do Conselho Departamental da FCEE,
RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer normas complementares para Projeto Final e Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) com o objetivo de orientar alunos e
professores.

Art. 2° - Uma vez que o aluno se inscreva em Projeto Final ou TCC em um determinado semestre, ele deverd, obrigatoriamente, se inscrever na
disciplina em todos os semestres seguintes até que ele seja aprovado na disciplina, ou até que ele atinja o prazo maximo de integralizagdo curricular.

Art. 3° - O aluno que ndo finalizar a disciplina de Projeto Final ou TCC no primeiro semestre em que nela se inscrever podera completa-la no
periodo seguinte, recebendo o codigo 7, “em preparo”, no relatorio de Frequéncia e Notas (RFN).

§ 1° - Quando a disciplina de Projeto Final ou TCC for desdobrada em duas disciplinas, I e II, o codigo 7, “em preparo”, se aplicara somente a
segunda.

§ 2° - O periodo em que o aluno obtiver o codigo 7, “em preparo”, sera contado para a integralizagdo curricular.
§ 3° - A situagdo “em preparo” ndo contara para calculo de Coeficiente de Rendimento (CR).

§ 4° - O aluno somente tera direito a, no maximo, 3 (trés) codigos 7, “em preparo”. Apos esse prazo, a disciplina de Projeto Final somente podera
ter registro de aprovagdo ou reprovagao (nota ou frequéncia).

§ 5°- O codigo 7, "em preparo", podera ser alterado até 30 (trinta) dias apos o inicio do periodo letivo seguinte.
Art. 4° - O aluno devera escolher o tema do Projeto Final ou TCC respeitando a aderéncia a area de seu curso.
Art. 5° - A natureza do Projeto Final ou TCC devera respeitar o disposto no Projeto Politico-Pedagdgico (PPP) de cada curso.

Art. 6° - No primeiro semestre em que o aluno se inscrever na disciplina de Projeto Final ou TCC, ele devera entregar ao professor da disciplina,
em até 3 (trés) semanas apos o inicio do periodo letivo, o Termo de Aceite de Orientagdo (ANEXO I), devidamente preenchido e assinado.

§ 1° - Quando a disciplina de Projeto Final ou TCC for desdobrada em duas disciplinas, I e II, o Termo de Aceite de Orientagdo devera ser entregue
quando o aluno se inscrever na disciplina I.

§ 2° - Caso o aluno ndo entregue o Termo de Aceite de Orientagdo, o aluno ndo podera ter seu trabalho submetido a avaliagdo e, consequentemente,
sera reprovado.

§ 3° - Serdo permitidos no maximo 2 (dois) orientadores por aluno, sendo um deles professor da sua unidade.

§ 4° - Caso haja necessidade de troca de orientador, o aluno devera entregar ao professor da disciplina, imediatamente, o Termo de Substitui¢do de
Professor Orientador (ANEXO 1II), devidamente preenchido e assinado.

Art. 7° - Quando o Projeto Final ou TCC do aluno envolver informagdes ou documentos de uma empresa, o aluno devera entregar ao professor da
disciplina o Termo de Autorizag@o para Divulgag@o de Informagdes de Empresa. (ANEXO III).

Pardgrafo Unico — Quando necesséria a entrega do Termo de Autorizagio para Divulgagio de Informagdes de Empresa, o ndo cumprimento desta
exigéncia impedira o aluno de submeter seu trabalho a avaliagdo.

Art. 8° - O Projeto Final ou TCC do aluno sera submetido a avaliagdo de uma Banca Examinadora, que avaliara o trabalho escrito e sua defesa oral.

§ 1° - A Banca Examinadora devera ser definida pelo(s) orientador(es), em acordo com o aluno, e devera ser composta, pelo menos, pelo orientador
que ¢é professor da sua unidade (presidente da Banca Examinadora), além de outros dois membros titulares (ndo orientadores) e um suplente. Pelo menos um dos
membros titulares e o suplente deverdo ser professores da FCEE.

§ 2° - E vedada a participagio na Banca Examinadora de membros que tenham grau de parentesco com o(s) orientador(es) ou com o aluno.
§ 3° - Recomenda-se que os membros da Banca Examinadora tenham aderéncia ao tema do trabalho.

§ 4° - A Banca Examinadora devera ser submetida a aprovacdo através do Formulario para Solicitagdo de Aprovagdo de Banca Examinadora
(ANEXO 1V), que devera ser entregue ao professor da disciplina.
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§ 5° - A aprovagao da Banca Examinadora devera ser feita pelo Coordenador do Curso. Cabera recurso ao Conselho Departamental.

§ 6° - O trabalho escrito devera atender as normas de formatagao definidas pela biblioteca da UERJ-ZO.

§ 7° - A defesa oral constara de apresentagdo com duragdo de cerca de 20 minutos, seguida de arguigdo por parte da Banca Examinadora.

Art. 9° - Apoés a defesa oral do Projeto Final ou TCC, a Banca Examinadora ira definir e registrar em Ata se o aluno foi aprovado ou reprovado e
sua nota, quando pertinente. O modelo de Ata a ser utilizado encontra-se no ANEXO V deste documento.

Art. 10 - Recomenda-se que o aluno, respeitando o formato e o fluxo estabelecidos, entregue uma copia da versdo final do Projeto Final ou TCC a
Biblioteca da UERJ-ZO.

Art. 11 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Departamental da FCEE.
Art. 12 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro, 07 de junho de 2023.

DARIO NEPOMUCENO DA SILVA NETO
Diretor da Faculdade de Ciéncias Exatas e Engenharias

ANEXO I

$Q ))# 0{,/)1
é” .—= % UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
o N ) o
A nk s Q

%, VB & cAMPUS ZONA OESTE

@ esmapo .
v FACULDADE DE CIENCIAS EXATAS E ENGENHARIAS
TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO
Eu, R me comprometo a orientar o(a) aluno(a)
do curso

N cuja matricula é s
, na elabora¢do de seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), que versara sobre o tema

Estou ciente da Portaria FCEE N° 16/2023, que estabelece as normas para o Trabalho de Conclusdo de Curso, ¢ de minha responsabilidade pela orientagdo de
conteudo e de forma do trabalho, e pela supervisdo do cumprimento dos prazos estabelecidos.

Rio de Janeiro, de de

Assinatura do orientador

Assinatura do aluno

ANEXO II
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$ FACULDADE DE CIENCIAS EXATAS E ENGENHARIAS

TERMO DE SUBSTITUICAO DE PROFESSOR ORIENTADOR

Eu, s me comprometo a orientar o(a) aluno(a)
s cuja matricula é s do curso
, na elaboragdo de seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), que versara sobre o tema
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em substitui¢do ao(a) Professor(a) . Estou ciente da Portaria FCEE N° 16/2023, que estabelece as
normas para o Trabalho de Conclusdo de Curso, ¢ de minha responsabilidade pela orientagdo de conteudo e de forma do trabalho, e pela supervisdo do cumprimento
dos prazos estabelecidos.

Rio de Janeiro, de de

Assinatura do orientador atual

Assinatura do novo orientador

Assinatura do aluno
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TERMO DE AUTORIZAQAO PARA DIVULGACAO
DE INFORMACOES DE EMPRESA

Identificacdo da empresa:

Razao social:

CNP1J: I Inscrigdo Estadual:
Enderego:

Representante:

Telefone: | E-mail:

Identificacdo do trabalho:
Titulo:

Aluno: Matricula:

Telefone: | E-mail
Orientador:
Telefone: | E-mail:

Curso:

Como representante da empresa acima nominada, declaro que as informagdes e/ou documentos disponibilizados pela empresa para o Trabalho de Conclusdo de
Curso citado:

() Podem ser divulgados sem restri¢ao, incluindo o nome da empresa.

( ) Possuem restri¢ao parcial, nao podendo ser divulgadas as seguintes informagdes e/ou documentos:

Rio de Janeiro, de de

Representante da empresa
Assinatura e carimbo

ANEXO 1V
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FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE APROVACAO DE BANCA EXAMINADORA
Aluno: Matricula:
Curso: Telefone: Email:
Orientador 1:
Orientador 2:
Titulo:
Banca Examinadora
Titulares:
Nome Titulacio Il,lstltulg:ao de Link Lattes
vinculo
Suplentes:
Rio de Janeiro, de de

Assinatura do orientador 1
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Assinatura do orientador 2

Assinatura do aluno

ANEXO V
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ATA DE DEFESA DE PROJETO FINAL OU TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Aos dias do més de no ano de , realizou-se a sessdo publica de defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso, realizada pelo(a)
aluno(a) s do curso
, intitulada
Os trabalhos foram iniciados as horas, pelo(a) professor(a) orientador(a) da monografia, presidente da banca examinadora,
s constituida pelos membros
, , €
. A banca examinadora, apds a defesa do(a) aluno(a), passou a argui¢do e comentarios.
Encerrados os trabalhos de argui¢do as horas, os examinadores reuniram-se para avaliagdo e deram o parecer final sobre a monografia e defesa oral do
candidato, tendo sido atribuido o seguinte resultado: o concludente foi com grau . Proclamados os resultados pelo(a)
presidente da banca examinadora foram encerrados 0s trabalhos e, para constar, eu
, lavrei a presente ata que assino juntamente com o aluno ¢ os demais membros da banca
examinadora.
Rio de Janeiro, de de

Assinatura do presidente da banca

Assinatura do membro 1

Assinatura do membro 2

Assinatura do membro 3

Assinatura do aluno

Documento assinado eletronicamente por Dario Nepomuceno da Silva Neto, Diretor, em 07/06/2023, as 17:54, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 212 e 222 do Decreto n? 46.730, de 9 de agosto de 2019.

il
sel o
assinatura
eletrénica

Referéncia: Processo n2 SEI-260007/020510/2022 SEI n2 53116491
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